OBEC JiRICE U MIROSLAVI &.p. 33, 67178,
1CO 00292940

tel. 515331115, 724185908, DS etzbtff, email ou.jirice@seznam.cz, starosta.jirice@seznam.cz

Starosta obce Jifice u Miroslavi vyhlasuje v souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sb., o Urednicich
Gzemnich samospravnych celkd a o zméné nékterych zdkonl, ve znéni pozdé&jsich predpisl

VEREJNOU VYZVU

na obsazeni pracovni pozice Gcetni a administrativni pracovnice

OBCE JIRICE U MIROSLAVI

Druh prace:

Spravce obecniho rozpoctu.

Podvojné Uc&etnictvi obce, vedeni pokladny, evidence a vybirdni mistnich poplatkd,
fakturace, elektronické zpracovani dat, zaméstnanecka agenda, zpracovani mezd,
agenda socialniho a zdravotniho poji§téni, vedeni evidence Uéetnich dokladl, vykazd,
evidence majetku obce.

Evidence obyvatel, trvalé pobyty.

Sluzby Czech POINT.

Administrativni ¢innost (ové&fovani podpist, listin, vypisG z KN, tfidéni doslé posty,
spisova a obCanska agenda, sprava Uredni desky, poskytovani informaci, telefonické,
emailové a datové zpravy a jiné administrativni prace dle potreby).

Na pozadani se Gc¢astni jednani vyborl, komisi, ZO a akci potfadanych obci.

Misto vykonu prace: Obec Jifice u Miroslavi

Pozadavky:

Pfedpoklady podle § 4 zékona ¢&. 312/2002Sb. ve znéni pozd&jsich predpist
Dokoncené stredoskolské vzdélani ekonomického smeéru nebo vyssi.
Dovednost prace na PC (Word, Excel, email, web).

5 let praxe v podvojném Ucetnictvi

Aktivni a samostatny pristup k praci.

Ochota dale se vzdélavat a rozvijet své schopnosti a znalosti.
Komunikativnost, peclivost, spolehlivost.

Znalost programt GORDIC vyhodou.

Praxe ve verejné spravé a ZOS vyhodou.

Uchazec predlozi nasledujici doklady:
e Prihlasku (forma volnd) obsahujici jméno, prfijmeni, titul, datum a misto narozeni,

statni prislusnost, misto trvalého pobytu, datum a podpis zajemce.

e Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych

znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich Cinnosti.

e \ypis z evidence Rejstiiku trestl ne stardi neZz 3 mésice; u cizich statnich ptislugnikd

téz obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim.
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e Kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

e Telefonni a e-mailovy kontakt

e Podepsané prohlaseni uchazece v tomto znéni:
Poskytnutim svych osobnich udaji v rozsahu podkladii pro pfrihlasku
do vybérového Fizeni davam ve smyslu zakona c. 110/2019 Sb., o
ochrané osobnich udaji, v platném znéni, souhlas k jejich zpracovani
a uchovani.
méno, prijmeni, datum narozeni a viastnorucni podpis.

Platové podminky:
e Platové zarazeni dle Narizeni vlady ¢. 341/2017 Sb. o platovych pomérech
zaméstnancy ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpist
e Osobni priplatek
e 5 tydn{ dovolené

Lh{ta pro podani nabidek:

. Do 30.11. 2022 do 16°° hod.
e Nastup 1.1.2023 nebo dle dohody

Misto a zpUsob podani prihlasek:
e Pozadované doklady oznacené ,Verejna vyzva " dorucit osobné nebo zaslat postou na
adresu: Obec Jirice u Miroslavi, Jifice u Miroslavi 33, 67178.

Zaslanim pisemné prihlasky a véech dokladd nevznikd Gc¢astnikovi vefejné vyzvy pravni narok
na uzavreni pracovni smlouvy v navaznosti na predmét verejné vyzvy. Pripadné oznameni o
vybrani vitéze verejné vyzvy bude pisemné doruc¢eno pouze tomuto zadateli.

Obec Jifice u Miroslavi si vyhrazuje pravo zménit nebo doplnit nebo prodlouzit tuto verejnou
vyzvu, pripadné od ni odstoupit ¢i tuto verejnou vyzvu zrusit.

Poskytnuté osobni Udaje nebudou dale nikomu poskytovany a budou zpracovany po dobu
nezbytné nutnou k uzavreni pracovni smlouvy s vybranym uchazecem.

Blizsi informace budou podany na OU Jifice u Miroslavi, tel. 515331115, 724185908

V Jiricich u Miroslavi
8.11.2022

Hladikova Magda
starosta obce

VyvéSeno dne 8.11.2022



